南京晓庄学院新闻传播学院实验教学中心
实验室非教学使用申请表
年    月     日
	实验项目 （名称、内容）
	

	申请人 （责任人）
	
	单位
	
	联系电话
	

	实验人数
	
	专业、班级
	
	申请日期
	

	所需仪器、设备
	

	所需试验材料 （耗材）和数量
	

	实验任务及要（具 体针对实验教学 老师、实验学生、 实验室管理员）
	

	具体时间要求 （须统筹安排）
	

	实验性质
	口教师科研、课题、项目名称 
口学生科研、课题、项目名称 
口其他（须注明）

	实验中心意见
	负责人签名：	年 月 日

	实验室反馈意见
	负责人签名：	年 月 日


注:1、实验室教学使用优先，在保证教学使用的前提下，安排非教学使用。2、毎个实验项目单独申请。提交申请表后由实验室签署确认反馈意见，复印一份交回申请人，原件留存实验室。3、长期、固定使用，最迟在开学上课周前提出申请，阶段性使用至少须提早5个工作日申请，临时用途须提早2个工作日申请 ,以便统筹安排实验室工作及开放时间。4、实验室管理人员只负责提供实验设备的准备和贵重仪器设备的使用操作。
