南京晓庄学院新闻传播学院实验教学中心
[bookmark: 实验教学课程使用实验室实验器材申请表]实验教学课程使用实验室实验器材申请表
年   月   日
	实验教学课程名称
	

	任课教师
	
	部门
	
	联系电话
	

	班级人数
	
	专业/班级
	
	申请日期
	

	使用要求
（分组及详细安排 可另附页说明）
	所需使用实验室：
所需使用设备：
其他设备使用要求：
（教师签名）：

	实验任务及要求 所需实验材料说明 （耗材部分根据规定提供或自备）
	

	实验室使用时间
（含上课、辅导及作 业时间）（须统筹安排）
	

	实验中心意见
（正常实验教学计 划，此栏无需填写）
	负责人签名：	年   月    日

	备注
	



说明：1、此表作为实验课程预约使用实验室申请使用，每学期期末申请下一学期实验课程使用。2、提交申请表后由实验室签署确认反馈意见，复印一份交回申请人，一份原件实验室留存。3、实验教学等长期固定用途，最迟在开学上课周前提出申请，阶段性实验教学至少须提早5个工作日申请，临时用途须提早2个工 作日申请，以便统筹安排实验室工作及开放时间，准备相关使用设备材料。4、实验室责任人须及时确认反馈意见给申请人，及时安排好开放使用时间。5、申请人须负责所申请实验的内容讲解和现场辅导,实验室管理人员只负责实验准备和硬件、软件维护及贵重仪器设备的使用操作,不参与实验教学内容。
